


PLAN DE TRABAJO ANUAL DE ENERO A DICIEMBRE DE 2017

PROGRAMA COMEDOR ASISTENCIAL PARA ADULTOS MAYORES Y GRUPOS PRORITARIOS

ENCARGADA JULIETA ORTIZ ENRIQUE



	MESES

	ACTIVIDADES


	

ENERO
A JULIO

	
-Elaborar y hacer pedido de despensa los viernes, para la elaboración de alimentos para los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor. 

-Hacer acompañamientos diarios para el lavado de las manos durante en las mañana y en las tardes antes de tomar alimentos.

-Acompañamiento para hacer ejercitar el cuerpo una vez por semana.

-Poner a jugar a los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor los lunes y los viernes de la una a dos de la tarde, juegos varios como la lotería, dominó u otras.

-Rendir informe de raciones alimentaria, mensual antes del día 22 de cada mes al DIF estatal.
 
-Elaborar registro de ingresos y egresos mensual los últimos cinco días de cada mes.

-Visitar el comedor de beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, tres veces por semana.

-Hacer visitas domiciliarias de los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, dos veces por mes.

-Hacer acompañamientos al centro de salud cuando un beneficiario del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor esté mal de salud o cuando requiera atención médica.

-Actualizar el padrón de beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, cuando fallezca uno u una. 

	AGOSTO
	

-Elaborar y hacer pedido de despensa los viernes, para la elaboración de alimentos para los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor. 

-Hacer acompañamientos diarios para el lavado de las manos durante en las mañana y en las tardes antes de tomar alimentos.

-Acompañamiento para hacer ejercitar el cuerpo una vez por semana.

-Poner a jugar a los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor los lunes y los viernes de la una a dos de la tarde, juegos varios como la lotería, dominó u otras.

-Rendir informe de raciones alimentaria, mensual antes del día 22 de cada mes al DIF estatal.
 
-Elaborar registro de ingresos y egresos mensual los últimos cinco días de cada mes.

-Visitar el comedor de beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, tres veces por semana.

-Hacer visitas domiciliarias de los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, dos veces por mes.

-Hacer acompañamientos al centro de salud cuando un beneficiario del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor esté mal de salud o cuando requiera atención médica.

-Actualizar el padrón de beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, cuando fallezca uno u una. 

-28 de agosto, Festejo el día de los abuelos.



	SEPTIEMBRE A DICIEMBRE
	
-Elaborar y hacer pedido de despensa los viernes, para la elaboración de alimentos para los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor. 

-Hacer acompañamientos diarios para el lavado de las manos durante en las mañana y en las tardes antes de tomar alimentos.

-Acompañamiento para hacer ejercitar el cuerpo una vez por semana.

-Poner a jugar a los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor los lunes y los viernes de la una a dos de la tarde, juegos varios como la lotería, dominó u otras.

-Rendir informe de raciones alimentaria, mensual antes del día 22 de cada mes al DIF estatal.
 
-Elaborar registro de ingresos y egresos mensual los últimos cinco días de cada mes.

-Visitar el comedor de beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, tres veces por semana.

-Hacer visitas domiciliarias de los beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, dos veces por mes.

-Hacer acompañamientos al centro de salud cuando un beneficiario del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor esté mal de salud o cuando requiera atención médica.

-Actualizar el padrón de beneficiarios del programa Desarrollo Integral del Adulto Mayor, cuando fallezca uno u una. 
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