
SISTEMA DIF MEZQUITIC JALISCO 
PRESIDENTA 

FUNCIONES PÚBLICAS 
 

DIRECCIÓN O 
AREA 

FUNDAMETO 
LEGAL 

DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN RECURSOS 
MATERIALES 

RECURSOS 
HUMANOS 

 
Presidenta  

 
Decreto que autoriza 

la creación de 
organismos 

descentralizados 

 
La función como presidenta es 
dirigir los diferentes programas de 
asistencia social. 
 
Estar al tanto de las convocatorias 
que da a conocer DIF Jalisco, 
asistir en las diferentes reuniones 
que el DIF u otras instituciones 
realizan. 
 
Atender a la sociedad cuando 
requieren el apoyo por parte de la 
institución en las diferentes 
problemáticas 
 
 Autorizar apoyo  a personas que 
no cuentan con el recurso cuando 
lo solicitan. 
 
Recibir informes de las diferentes 
aéreas. 
Estar al pendiente del personal 
administrativo en coordinación con 
la Directora.  

 
 

 Una oficina  
 Una computadora  
 Un CPU 
 2 

Escritorios(chico/gran
de) 

 2 sillas 
 1 Archivero 
 2 

Libreros(chico/grande)  
 1 papelera 
 1 Nicho  
 1 Bandera   
 Manuales de los 

diferentes programas  
 1 Teléfono 

 
Presidenta  
Directora  

 


