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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE MEZQUITIC, JALISCO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente ordenamiento es de orden publico e interés social, de
observancia general y obligatoria, y tiene por objeto garantizar el derecho
fundamental de toda persona para acceder a la informacién publica, cumplir con
las obligaciones de transparencia y proteger los datos personales del Municipio de
Mezquitic.

Articulo 2°. Este reglamento se expide con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 6° y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4°,
9°, 15,73, 77 y 86 de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco; 40, 41, 42 y 44
de la Ley de Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco:
asi como por lo dispuesto por el articulo 25 fraccion XXVI de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Articulo 3°. Son fines del presente ordenamiento:

I.  Promover entre los servidores publicos la transparencia y la rendicién de
cuentas, mediante el registro, archivo y proteccién de los documentos:

ll. Fomentar la particion ciudadana en la toma de decisiones publicas a través
del ejercicio del derecho de acéeso a la informacién publica oportuna y
veraz;

lll.  Facilitar a los ciudadanos el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién publica, garantizando su estricta observancia por parte de los
sujetos obligados;

IV.  Transparentar la gestién publica mediante la publicacidn de la informacion
fundamental que generen los sujetos obligados;



VL.

VIL.

Regular los procedimientos de acceso a la informacion publica, de
proteccion de informacion confidencial y reservada, que genera el Municipio
de Mezquitic, Jalisco.

Normar la organizacion y el funcionamiento para conocer y resolver las
solicitudes de informacién y las de protecciéon de informacién confidencial
que, con fundamento en la Ley de Transp'arencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, se presenten: y

Regular el funcionamiento del Comité de Transparencia y establecer los
mecanismos de clasificacion de informacion.

Articulo 4°. Para efectos de este Reglamento se entendera por:

V.

VL

VIL.

Viil.

Ayuntamiento: Ayuntamiento de Mezquitic, Jalisco:

Comité: el Comité de Transparencia de los Sujetos Obligados;
Transparencia: Conjunto de disposiciones y actos mediante los cuales los
sujetos obligados tienen el deber de poner a disposicion de cualquier
persona la informacion publica que poseen y dan a conocer, en su caso, el
proceso y la toma de decisiones de acuerdo a su competencia, asi como
las acciones en el ejercicio de sus funciones.

Unidad: Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Instituto: Instituto de Transparencia, Informacién Puablica y Proteccién de
Datos Personales del Estado de Jalisco;

Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Lineamientos Generales: Lineamientos Generales que emita el Sistema
Nacional.

Lineamientos Estatales: Lineamientos Estatales emitidos por el Instituto en
materia de clasificacion de informacion publica, publicacion y actualizacién
de informacién fundamental y proteccién de informacién confidencial y
reservada;



XL

XIlI.

Reglamento: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica de Mezquitic, Jalisco;

Sitio oficial de internet: La pagina oficial de internet del Municipio de
Mezquitic, Jalisco "WWW .MEZQUITIC.GOB.MX”:

Sujetos obligados: los establecidos en el articulo 6° de este Reglamento.

Articulo 5°. El presente reglamento define:

La informacién publica es toda informacién que generen, posean o
administren los sujetos obligados, como consecuencia del ejercicio de sus
facultades o atribuciones, o el cumplimiento de sus obligaciones, sin
importar su origen, utilizacién o el medio en el que se contenga o almacene:
la cual esta contenida en documentos, fotografias, grabaciones, soporte
magnético, digital, sonoro, visual, electronico, informatico, holografico o en
cualquier otro elemento técnico existente o que surja con posterioridad.
La informacién publica se clasifica en:
a) Informacién publica de libre acceso, que es la no consideraba como
protegida, cuyo acceso al publico es permanente, libre, facil, gratuito

y expedito, y se divide en:

1. Informacién Publica Fundamental, que es la informacién piblica

de libre acceso que debe publicarse y difundirse de manera
universal, permanente, actualizada y, en el caso de la informacién
electronica, a través de formatos abiertos y accesibles para el
ciudadano, por ministerio de ley, sin que se requiera solicitud de
la parte interesada.
Los sujetos obligados buscaran, en todo momento, que la
informacion generada tenga un lenguaje sencillo para cualquier
persona y se procurara, en la medida de lo posible y de acuerdo
a la disponibilidad presupuestal, su accesibilidad y traduccién a
lenguas indigenas.

2. Informacién Publica Ordinaria, que es la informacién publica de
libre acceso no considerada como fundamental.



b)

c)

d)

La informacion pudblica que obra en documentos histéricos sera
considerada como informacién publica ordinaria y, en este caso,
los solicitantes deberan acatar las disposiciones que establezcan
los sujetos obligados con relacién al manejo y cuidado de ésta,
de acuerdo a las disposiciones de la Ley que Regula la
Administracién de Documentos Publicos e Historicos del Estado
de Jalisco; e

Informacion publica protegida, cuyo acceso es restringido y se divide

en;

1. Informacion Publica Confidencial, que es la informacién publica
protegida, intransferible e indelegable, relativa a los particulares,
que por disposicién legal queda prohibido su acceso, distribucién,
comercializacion, publicacion y difusién generales de forma
permanente, con excepcion de las autoridades competentes que,
conforme a la ley, tengan acceso a ella, y de los particulares
titulares de dicha informacion; e

2. Informacién Publica Reservada, que es la informacién publica
protegida, relativa a la funcién publica, que por disposicién legal
temporaimente queda prohibido su manejo, distribucién,
publicacion y difusion generales, con excepcion de las
autoridades competentes que, de conformidad con la ley, tengan
acceso a ella.

Informacion Proactiva, que es la informacién especifica relativa a

casos de especial interés pulblico, en los términos de los

lineamientos generales definidos para ello por el Sistema Nacional,
disefadas para incentivar a los sujetos obligados a publicar

informacién adicional a la que establece como minimo esta ley; e

Informacién focalizada, que es la informacién de interés publico

sobre un tema especifico, susceptible de ser cuantificada, analizada

y comparada; en la que se apoyen los sujetos obligados en la toma

de decisiones o criterios que permitan evaluar el impacto de las



politicas publicas y que, asi mismo, faciliten la sistematizacién de la
informacion y la publicidad de sus aspectos mas relevantes, de
conformidad con los lineamientos del Instituto.
lll.  El derecho humano de acceso a la informacién comprende la libertad de
solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir informacién.

TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y
' ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Capitulo |
De los Sujetos Obligados:

Articulo 6°. Son sujetos obligados:

. Pleno del ayuntamiento;
Il. Los Regidores y el Sindico;
lll. Las comisiones;
IV. La Secretaria del Ayuntamiento;
V. Lasdirecciones Generales;
VI. Latesoreria;
Vil. Lacontraloria;
VIIl.  Las Delegaciones y Agencias Municipales;
IX. Los Organismos Publicos Desconcentrados Municipales;
X. Los demas érganos que generen, posean o administren recursos publicos e
informacién publica del ayuntamiento.
Xl.  Comité de Transparencia.

Articulo 7°. Los sujetos obligados deberan;

I Promover la cultura de la transparencia, el acceso a la informacién publica y
la proteccion de datos personales;



VL.

VIL

VIil.

XI.
XIl.

Orientar y facilitar al publico la consulta y acceso a la informacion publica.
Actualizar y entregar la informacién fundamental a la Unidad de
Transparencia para su publicacion en la pagina web del Ayuntamiento de
Mezquitic, Jalisco.
Recibir y resolver las solicitudes de informacién que si sean de la
competencia del H. Ayuntamiento de Mezquitic, Jalisco, y remitir al Instituto
las que no le corresponda atender.
Observar y cumplir con los lineamientos generales que emita el Sistema
Nacional y Lineamientos Estatales que emita el Instituto en materia de:

a) Clasificaciéon de Informacién Publica;

b) Publicacion y Actualizacién de Informacién Fundamental; y

¢) Proteccion de Informacién Confidencial y Reservada.
Proteger la informacion publica en su poder, contra riesgos naturales,
accidentes y contingencias, asi como, contra acceso, utilizacién,
sustraccion, modificacién, destruccion y eliminacién no autorizados: de los
documentos y demas medios que contenga informacion publica;
Utilizar adecuada y responsablemente la informacién publica reservada y
confidencial en su poder;
Remitir en el término legal a la Direccién las solicitudes de rectificacion,
modificacién, correccién, sustitucion o ampliacion de datos de la
informacioén confidencial;
Registrar y llevar un control de transmisién a terceros de informacién
reservada o confidencial en su poder;
Las oficinas y servidores publicos en posesion de informacién publica
deberan atender las solicitudes que se requieran en la Direccién para dar
contestacion a las solicitudes presentadas.
Las demas que establezcan otras disposiciones legales.
Cualquier requerimiento de informacion que les sea solicitado de la Unidad
de Transparencia mediante oficio, se respondera a un plazo no mayor de
10 dias, salvo aquella que por su requerimiento sea de caracter urgente.



Para tal efecto el encargado de la Unidad de Transparencia junto con el
Comité de Transparencia sefialaran el plazo.

Articulo 8°. Los sujetos obligados tienen las siguientes prohibiciones:

Iv.

VL.

Condicionar la recepcién de una solicitud de informacién publica a que se
funde, motive, demuestre interés juridico o se sefale el uso que se dara a
la informacién publica;

Pedir datos adicionales a los requisitos establecidos en la Ley, con
excepcion de datos meramente necesarios para la localizacion de los datos
en las solicitudes.

Cobrar por cualquier tramite dentro del procedimiento de acceso a la
informacion publica, o por la bisqueda y entrega de informacién, salvo lo
previsto en la Ley de Ingresos vigente del municipio, por concepto de:

a) El costo de recuperacion del material que contenga la informacion

entregada;

b) Por otros conceptos previstos en los ordenamientos aplicables.
Difundir, distribuir, ftransferir, publicar o comercializar informacién
confidencial sin autorizacién de su titular.

Difundir, distribuir, transferir, publicar o comercializar informacién reservada,
o permitir el acceso de personas no autorizadas por la ley.

Negar o retardar el acceso a la informacién en razén del origen étnico o
nacional, el género, la edad, las discapacidades, la condicién social, las
condiciones de salud, la religién, las opiniones, las preferencias sexuales, el
estado civil o cualquier otra que atente contra la dignidad del solicitante.

Articulo 9°. Los sujetos obligados deberan realizar un registro que incluya el tipo y

la clasificacion de informacién que generen, asi como los funcionarios facultados

para emitirla, con el objeto de sistematizar la informacién.

Articulo 10°. Todas las areas del Ayuntamiento Municipal, deberan dar aviso a la

Unidad de Transparencia, de la informacion que generen y de los cambios

respectivos para su actualizacion.



Dicha informacion deberé actualizarse dentro de los siguientes diez dias hébiles

de aquél en que se gener6, salvo aquella informacién que por su naturaleza deba

ser publicada en un plazo diverso.

Capitulo Il

De la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién

Articulo 11. La Direccién estara adscrita a la Secretaria del Ayuntamiento, sera la

dependencia concentradora de los Sujetos obligados; y tendra las siguientes

funciones;

VL.
VIL.

VIiL.

Promover la cultura de transparencia, el derecho a la informacién y
proteccion de datos personales;

Administrar el sistema del sujeto obligado que opere la informacién
fundamental;

Coordinar la informacién mensual de la informacion fundamental de los
sujetos obligados.

Recibir y dar respuesta a las solicitudes de informacién publica, integrar el
expediente, realizar los tramites internos y desahogar el procedimiento
respectivo;

Tener a disposicion del publico los formatos para las solicitudes de
informacion;

Llevar el registro y estadistica de las solicitudes de informacion publica;
Asesorar gratuitamente a los solicitantes en los tramites para acceder a la
informacién publica;

Requerir y recabar de las oficinas correspondientes o, en su caso, de las
personas fisicas o juridicas que hubieren recibido recursos publicos o
realizado actos de autoridad, la informacién publica de las solicitudes
procedentes;



Xl.

XIL.

XIil.

XV,

XV.

XVI.

XVIL.

Requerir al Comité sobre la clasificacion de informacién publica solicitada,
de contenido dudoso.
Capacitar al personal de las oficinas del H. Ayuntamiento para eficientar la
respuesta de solicitudes de informacién;
Informar al Presidente Constitucional de Mezquitic sobre la negativa
expresa de los enlaces de las oficinas para entregar informacion publica de
libre acceso.
Dar contestacion oportuna. a las solicitudes de informacion presentadas,
siempre y cuando los sujetos obligados remitan la informacion en tiempo y
forma;
Formular las contestaciones, informes y cumplimientos al Instituto, siempre
que los sujetos obligados remitan la informacion para tal efecto;
Recibir las solicitudes sobre proteccion de datos y remitirlas para su tramite
a los miembros del comité;
Elaborar, publicar y enviar al Instituto, de forma electrénica, un informe
mensual de las solicitudes de informacion, de dicho periodo, recibidas,
atendidas y resueltas, asi como el sentido de la respuesta, el cual debera
presentarse dentro de los diez dias habiles siguientes al mes que se
informa.
Poner a disposicion de las personas interesadas equipos de coémputo con
acceso a internet, que permita consultar la informacion o utilizar el sistema
de solicitudes de acceso a la informacion.
Promover acuerdos con instituciones publicas especializadas que pudieran
auxiliarse a entregar las respuestas a solicitudes de informacion, en la
lengua indigena, braille u otro que se requiera.
Capitulo 1l
Del Comité de Transparencia

Articulo 12. El Comité es el érgano interno del sujeto obligado encargado de la

clasificacion de la informacién publica, tiene las siguientes funciones:



Iv.

VI.

VIL.

Viil.

IX.

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones
aplicables, las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor
eficacia en la gestion de solicitudes en materia de acceso a la
informacién;

Conformar, modificar o renovar las determinaciones que en materia
de ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacién
y declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen los
titulares de las areas del sujeto obligado.

Ordenar, en su caso, a las areas competentes, que generen la
informacién que derivado de sus facultades, competencias y
funciones deban tener en posesién o que, previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacién, exponga, de forma fundada y
motivada, las razones por las cuales no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones, lo anterior de conformidad con su
normativa interna;

Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacién y el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion.

Promover las capacitaciones y actualizaciones de los servidores
publicos y de los integrantes adscritos a la Unidad:

Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia,
acceso a la informacién, accesibilidad y proteccion de datos
personales, para todos los servidores publicos o integrantes del
sujeto obligado;

Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos
que éste expida, los datos necesarios para la elaboracién del informe
anual,

Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la
informacion, de conformidad con las disposiciones aplicables en la
materia;

Revisar que los datos de la informacién confidencial que reciba sean
exactos y actualizados.



X. Recibir y dar respuesta a las solicitudes de acceso, clasificacion,
rectificaciébn, oposicién, modificacion, correcciéon, sustitucion,
cancelacion o ampliacion de datos de la informaciéon confidencial,
cuando se lo permita la ley;

Xl.  Registrar y controlar la transmisién a terceros, de informacion
reservada o confidencial en su poder;

Xll.  Establecer un indice de la informacién clasificada como confidencial
o reservada; y

Xlll. Las demas que establezcan otras disposiciones legales vy
reglamentarias aplicables.

Las funciones del Comité de Transparencia correspondientes a varios sujetos
obligados, pueden concentrarse en un solo érgano, por acuerdo del superior
jerarquico comun a ellos, mediante el acuerdo de adhesién o concentracion, la
cual se regird mediante el ACUERDO GENERAL DEL CONSEJO DEL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO, MEDIANTE EL CUAL SE
DETERMINAN LOS EFECTOS DE LA FIGURA DE LA CONCENTRACION DE
LOS SUJETOS OBLIGADOS, ESTABLECIDA EN LOS ARTICULO 28, PARRAFO
3y4,Y 31, PARRAFO 3 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS, ASi
COMO ES NUMERAL 8 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE LA MATERIA.

Articulo 13. El comité sesionara de forma ordinaria cada cuatro meses con la
finalidad de revisar la informacién publica que haya sido clasificada. Esto con
independencia de sesionar con la periodicidad que se requiera.

Articulo 14. La citacion a las reuniones del Comité se realizara por escrito, con 24
horas de anticipacion, firmadas por el secretario técnico y deberan contener el
orden del dia a tratar.

Articulo 15. Las reuniones del Comité se llevaran bajo el siguiente orden del dia:

l.  Lista de Asistencia y Verificacion del Quérum:



Presentacion y Analisis de asuntos a tratar; y

Asuntos Generales.

Articulo 16. El presidente del Comité tendrd las siguientes facultades y

obligaciones:

Dirigir las reuniones del Comité;

Ejercer el voto de calidad en caso de empate; y

Las demas que determine la Ley, el Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 17. EI Secretario Técnico del Comité tendra las siguientes facultades y

obligaciones:

L.
.
]
Iv.

VI.
VIL.

Citar a las reuniones del Comité;

Proponer el Orden del Dia;

Levantar las Minutas de las Reuniones del Comité;

Elaborar los Proyectos de Declaratoria de Clasificacion de Informacion y el
acta definitiva;

Citar a funcionarios publicos a las Reuniones del Comité, los cuales podran
intervenir en las mimas, pero Gnicamente tendran voz en las discusiones de
los temas que conciernan a la Reserva o Confidencialidad de informacion
relativa al Ayuntamiento, y en ninglin momento podran ejercer el derecho a
voto;

Realizar las notificaciones que deriven de los procedimientos respectivos: y

Las demas que determine la Ley y su Reglamento, el presente reglamento
y demas disposiciones aplicables.

Articulo 18. Los Integrantes del Comité tendran las siguientes facultades y

obligaciones:

l.
Il
1.

Asistir puntualmente a las reuniones del Comité:

Intervenir en las discusiones del Comité con derecho a voz y voto; y
Las demas que determine la Ley, el Reglamento y demés disposiciones
aplicables.



Articulo 19. Las reuniones del Comité seran publicas y abiertas, salvo en el caso
que, por acuerdo de la mayoria de sus miembros, declaren como reservada el
desarrollo de alguna reunién, cuando por la importancia y relevancia de los
asuntos a tratar lo ameriten.

TITULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Capitulo |
Del procedimiento de clasificacion de informacion

Articulo 20. Para la clasificacion y modificacién de la informacién publica se
llevara a cabo mediante los procedimientos contemplados en los articulos 60, 61,
62, 83, 64, y 65 de la Ley, los aplicables en el Reglamento de la Ley, el presente
Reglamento, Lineamientos y Criterios aplicables.

Capitulo I
Del Procedimiento de proteccién de informacion confidencial

Articulo 21. La persona que sea titular de la informacion en posesion de un sujeto
obligado, considerado como confidencial, puede solicitar ante el sujeto obligado en
cualquier tiempo su acceso, clasificacion, rectificacion, oposicion, modificacion,
correccion, sustitucion, cancelacion o ampliacién de datos.

Articulo 22. La rectificacion, modificacion, correccién, sustitucion, oposicién o
ampliacién de datos mediante este procedimiento no es aplicable cuando exista un
procedimiento especial en otras disposiciones legales.

La informacion confidencial solo podra ser proporcionada a su titular, a su
representante legal, a la autoridad judicial que funde y motive su solicitud, o a
terceros en los términos del articulo 22 de la Ley.

Articulo 23. Para el procedimiento de proteccion de la informacién confidencial se
atendera los procedimientos contemplados en el articulo 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73,



74,75,y 76 de la Ley, los aplicables en el Reglamento de la Ley, Lineamientos y
Criterios aplicables.

Capitulo llI
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion

Articulo 24. Toda persona por si o por medio de representante legal, tiene
derecho a presentar solicitud de acceso a la informacién, sin necesidad de
sustentar justificacion o motivaciéon alguna, con facilidades necesarias a la
personas con discapacidad o que hablen lenguas indigenas.

Articulo 25. El procedimiento de acceso a la Informacion se integra por;

I.  Presentacién de la solicitud de informacion:
Il.  Integracién del expediente y respuesta sobre la procedencia de la solicitud
de informacién, y
lll.  Acceso a la informacién solicitada, en su caso.

Articulo 26. La solicitud de acceso a la informacion publica debe hacerse en
términos respetuosos y contener cuando menos:

I Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;

Il. Nombre del solicitante o seudénimo y autorizados para recibir la
informacion, en su caso; (Es opcional y, en ningtn caso, podra ser un
requisito indispensable para la procedencia de la solicitud)

. Domicilio, nimero de fax, correo electrénico o los estrados de la unidad
para recibir notificaciones, e

IV.  Informacién solicitada, incluida la forma y medio de acceso de la misma, la
cual sujeta a la posibilidad y disponibilidad que resuelva el sujeto obligado.

Articulo 27. La informacion debe presentarse en la Direccién de transparencia
con sede en el Ayuntamiento de Mezquitic, Jalisco, por escrito, por comparecencia
personal ante la Unidad, donde debe llenar la solicitud en formato existente en la
Unidad, en forma electrénica, por el sistema INFOMEX, al correo



y por via telefénica en los nimeros de contacto
del Ayuntamiento.

El horario de recepcion oficial de solicitudes sera de 09:00 a 15:00 horas de lunes
a viemes. Las solicitudes que se presenten fuera del horario referido se tendra
como recibidas al dia habil siguiente a su presentacion.

Articulo 28. Cuando se presente una solicitud de acceso a la informacion pablica
ante una oficina de un sujeto obligado distinto al que corresponda atender dicha
solicitud, el titular de la unidad de informacién publica del sujeto obligado que
considere competente y notificarlo al solicitante, dentro del dia habil siguiente a su
recepcion. Dara aviso al Instituto del caso.

Articulo 29. La Direccion debe revisar que las soiicitudes de informacion cumplan
con los requisitos establecidos por la Ley, y resolver sobre su admision, al
momento de su presentacion o a mas tardar al dia siguiente a su presentacion y
notificaria al solicitante a los dos dias habiles de emitido.

Si a la solicitud le falta algin requisito, la Unidad debe notificario al solicitante
dentro de los dos dias habiles siguientes a la presentacion, y prevenirlo para que
lo subsane dentro de los dos dias habiles siguientes a la notificacion de dicha
prevencion, o pena de tener por no presentada la solicitud.

Si entre los requisitos faltantes se encuentran aquellos que hagan imposible
notificar al solicitante esta situacion, el sujeto obligado queda eximido de cualquier
responsabilidad hasta en tanto vuelva a comparecer el solicitante.

En el caso de que la solicitud de informacion sea ambigua, contradictoria, confusa,
0 se desprenda que es derecho de peticion, solicitud de asesoria, tramite, o
cualquier otra causa andioga, previo a ia admision, la Direccion dentro de los dos
dias habiles siguientes a su presentacion, prevendra al solicitante para que en un
término de dos dias habiles la subsane, aclare o modifique, término por el cual se
suspenderan los plazos correspondientes. En caso de que el solicitante no
subsane su solicitud, se le tendra por no presentada.



En caso de solicitudes que no sean de competencia de la Direccion de
Transparencia del H. Ayuntamiento de Mezquitic, ésta hara del conocimiento al
Instituto dentro del dia habil siguiente.

Articulo 30. La Unidad debe integrar un expediente por cada solicitud de
informacién publica admitida y asignarle un nuimero Unico progresivo de
identificacion conforme al articulo 83 de la Ley, y los demas documentos que
sefalen otras disposiciones aplicables.

Articulo 31. La Unidad debe dar respuesta y notificar al solicitante, dentro de los
ocho dias habiles siguientes a su recepcion de la solicitud, respecto a la existencia
de la informacién y la procedencia de su acceso, de acuerdo a los articulo 84, 85,
86 y 86 BIS de la Ley vy su Reglamento, el presente Reglamento, los
Lineamientos Estatales que emita el ITEl y Lineamientos Generales que emita el
Sistema Nacional.

Capitulo IV
De los Recursos, Responsabilidades y Sanciones

Articulo 32. Los particulares podrén interponer los Recursos de revision, de
Proteccion de Datos Personales y de transparencia mediante los procedimientos
establecidos en la Ley.

Articulo 33. El Instituto podra solicitar al Instituto Nacional ejerza la facultad de
atraccion para conocer de aquellos recursos de revisién pendientes de resolucién
que por su interés y trascendencia asi lo ameriten.

Asi mismo de las Responsabilidades y Sanciones en que incurran los funcionarios
del Ayuntamiento, e infracciones administrativas sefaladas en la Ley, se
tramitaran en los términos que marca la misma.



TRANSITORIOS:

Primero. Se aprueba el Reglamento de Transparencia e Informacién Publica para
el Municipio de Mezquitic, Jalisco, en Sesidén Ordinaria del Ayuntamiento de fecha
29 de febrero de 2016.

Segundo. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Pagina Oficial de Mezquitic, Jalisco.

Tercero. Las solicitudes de informacion y demas tramites que se hubieren iniciado
con anterioridad a la fecha en que este Reglamento entra en vigor deberan
tramitarse conforme al reglamento anterior.

Misael Cruz de Haro, Presidente del Ayuntamiento Constitucional de Mezquitic
Jalisco, de conformidad con el articulo 42, fraccién IV de la Ley del Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, a los habitantes del
Municipio hago saber: '

Que por la Secretaria del Ayuntamiento, el Honorable Ayuntamiento de Mezquitic
Jalisco, se me ha comunicado el siguiente:



ACUERDO:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA PARA EL MUNICIPIO DE MEZQUITIC, JALISCO

Sala de Cabildo del Ayuntamiento
Mezquitic, Jalisco, a 29 de Febrero de 2016

PRESIDENTE MUNICIPAL DE MEZQUITIC JALISCO
ADMINISTRACION 2015-2018
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